'FACULDADE Regulamento de Atividades Complementares
Insted

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° Atividades complementares integram a parte flexivel do curriculo do curso, sendo
todas as atividades realizadas interna ou externamente da Faculdade Insted, de livre
escolha do estudante e desenvolvida a qualquer tempo no decorrer do curso.

Art. 2° As Atividades Complementares sédo coordenadas por Professor Responsavel,
designado pela Coordenacao do Curso ao qual é subordinado.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 3° Os objetivos gerais das atividades complementares séo:
I.  Flexibilizar o curriculo pleno do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Publica
Modalidade EaD;
Il.  Propiciar aos alunos a possibilidade de aprofundamento tematico e interdisciplinar,
articulando os conteudos tedricos e a pratica,
I1l.  Ampliar as habilidades e competéncias do aluno, adquiridas fora do ambito da
Faculdade INSTED, através da realizacéo de atividades enriquecedoras, que nao se
confundam com outros componentes curriculares obrigatoérios.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° As Atividades Complementares deverao ser realizadas ao longo do curso, no total
de carga horaria prevista no projeto pedagdégico do curso.

Art. 5° O cumprimento integral da carga horaria das Atividades Complementares é requisito
indispensavel a colacéo de grau.

Art. 6° Os alunos poderao realizar as Atividades Complementares desde o 1° semestre de
matricula no curso, seguindo prioritariamente o disposto no Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 7° As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento, inclusive
durante os recessos escolares, desde que respeitados os procedimentos estabelecidos
neste regulamento.



Art. 8° Nao sera aproveitada, para os fins dispostos neste regulamento, carga horaria que
ultrapassar o respectivo limite fixado para a carga total de atividades complementares no
projeto pedagdgico do curso.

Art. 9° O aluno que ingressar por meio de transferéncia fica sujeito ao cumprimento da
carga horaria de Atividades Complementares, podendo solicitar o aproveitamento da
respectiva carga horéaria atribuida ao curso da Instituicdo de origem.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 10° Compete ao Coordenador de Curso:
I.  Designar Professor Responsavel pelo acompanhamento e supervisdo das
Atividades Complementares;
[l.  Supervisionar as atividades complementares, no ambito do curso;
1. Encaminhar a Secretaria Académica as informacdes necessarias sobre o
cumprimento das atividades complementares, para fins de registro no Histérico
Escolar de cada aluno.

Art. 11° Compete ao Professor Responsavel:
I. Divulgar e orientar os alunos do curso quanto ao cumprimento da carga horaria

relativa as Atividades Complementares;

II.  Supervisionar as atividades complementares, no ambito do curso;

[ll.  Encaminhar a Coordenacéo do Curso informacdes necessarias e importantes sobre
a conducéo das atividades complementares.

IV. Analisar e determinar, a partir de critérios pré-estabelecidos, o nimero de horas a
serem atribuidos as atividades realizadas interna e externamente, de acordo com a
tabela de atribuic6es de horas das atividades complementares (anexo ).

Art. 12° Ao aluno compete:
I. Informar-se acerca das Atividades Complementares oferecidas dentro ou fora da
Instituicéo;
Il.  Inscrever-se nos programas e participar efetivamente deles;
I1l.  Providenciar a documentagao que comprove a sua participacao;
IV. Apresentar a InstituicAo (utilizando o Sistema Académico), nos prazos
estabelecidos, copia da documentacdo comprobatdéria das atividades realizadas;
V. Acumular carga horaria de acordo com as normas estabelecidas no presente
regulamento;
VI.  Guardar consigo, até a data de colagdo de grau, a documentacdo comprobatoria
das Atividades Complementares e apresenta-las sempre que solicitado.

§ 1°. Para obter reconhecimento formal e registrar a sua participacdo em Atividades
Complementares realizadas fora do ambito do curso, cabe ao aluno encaminhar
requerimento proprio, via Sistema Académico, anexando os documentos comprobatorios.



§ 2° O aluno podera sugerir, junto a Coordenacdo do Curso, a oferta de Atividades
Complementares.

8§ 3°. O aluno podera solicitar a Secretaria Académica em qualquer tempo um breve histérico
das atividades complementares ja realizadas por ele.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13° As Atividades Complementares a serem desenvolvidas e suas respectivas cargas
horérias encontram-se em anexo a este Regulamento.

Paragrafo Unico. Objetivando maior qualidade e obedecidas as diretrizes deste
regulamento, a tabela das Atividades Complementares podera ser alterada a qualquer
tempo pelo Colegiado do Curso.

Art. 14° As Atividades Complementares ndo computadas em um determinado periodo letivo
podem ser computadas no periodo letivo seguinte.

Art. 15° As Atividades Complementares ndo poderdo ser aproveitadas para a concessao
de dispensa de disciplinas integrantes da parte fixa do curriculo de vinculacdo do aluno.

Art. 16° Os casos omissos serédo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 17° Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacdo e revogam-se
as disposicdes em contrario.



) ANEXO |
RELAGCAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Horas/Semestre Horas Totais Comprovacéao
Participacdo em
(;ongre§$os, 1 horadeevento=1 100 Certificado de
>€minarios, hora de AC participacéo
Simposios na
areaafim
. In|C|_agao C|ent]f|ca 10 horas por trabalho 80 Relatério do professor orientado
incluindo pesquisas
realizadas fora da
IES
Apresentacéo de Até 2 horas por 16 Certificado de
trabalhos em trabalho apresentacao
eventos
Publlcaggo de Até 4 horas por artigo 32 Cépia do artigo
artigosna
area
Participacéo Até 20 horas por Relatério do professororientador
g 100
em Atividades semestre
de IES
Eventos diversos 1 hora = 100 Certificado de

participacéo

promovidos pela 1 hora de AC
IES
Eventos diversos 1 hora = 50 Certificado de
forada IES 1 hora de AC participagéo
Trabalho . . .
- Até 20 horas por 80 Relatério do professororientador
Voluntario
. semestre
orientado e
assistidopela
Faculdade
Grup(_) de Estudos Até 10 horas por 40 Relatério do professororientador
orientado e
" semestre
assistidopela
Faculdade
Palestras, 1 horadeevento=1 50 Certificado de
Cursos eMini- hora de AC participacéo

CUrsos




Horas/

Atividades Horas Totais Comprovagao
Semestre
Disciplinas Afins
cursad'as fora da IES Até 40 80 Histérico académico e
em ate 2 anos antes .
dei plano de ensino
eingressar
ttas Tecnicas o2 | a4 horaspor 2
D?sci lina visita Relatério do professor
p orientador
o , Relatério do professor
Monitorias Até 50 100 orientador
Declaragdo da Empresa
- 30% da CH 30% da CH constando atividades
Estagio .
Extracurricular desenvolwdas, ~ carga
Total do Total do horaria e  profissional
estagio estagio responsavel pelo
acompanhamento do

estagio




