Insted

Portaria n® 028/2023 — INSTED/CONSUP
Dispde sobre a aprovacdo da matéria pelo
CONSUP acerca do Edital PRAD 2023/2 -
Programa de Recuperacdao de Adaptacédo e
Dependéncia da faculdade INSTED.

A Presidente do CONSUP - Conselho Superior da Faculdade INSTED, no uso de suas
atribuicoes legais que lhe conferem o Regimento Interno 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o PRAD - Programa de Recuperacéo de Adaptacéo e Dependéncia
da Faculdade INSTED, nos termos do documento anexo.

Art. 2° O PRAD - Programa de Recuperacdo de Adaptacdo e Dependéncia visa
ofertar disciplinas e/ou componentes curriculares em RRAD - Regime de

Recuperacéo de Adaptacdo ou RRDP - Regime de Recuperacdo de Dependéncia.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes contrarias.

Campo Grande — MS, 28 de agosto de 2023.
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Eva Elise Domingos dos Santos Bumlai
Presidente do CONSUP
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Aprovado pela PORTARIA 028/2023/INSTED/CONSUP

REGULAMENTO DO PRAD - PROGRAMA DE RECUPERACAO DE
ADAPTACAO E DEPENDENCIA da Faculdade INSTED

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Diretoria da Faculdade INSTED, no uso de suas atribuigdes legais, aprova o PRAD
- Programa de Recuperacdo de Adaptacdo e Dependéncia, que regulamenta a oferta de
disciplinas em RRAD - Regime de Recuperacdo de Adaptacdo e/ou RRDP - Regime de
Recuperagcdo de Dependéncia, a serem cursadas conforme normas dispostas neste
Regulamento, e de acordo com calendario académico especifico, publicado antes do inicio

de cada periodo letivo para essa finalidade.

Art. 2° A disciplina ou componente curricular que o académico necessita cursar em regime
de Adaptacdo ou Dependéncia, pode ocorrer em matricula nas turmas regulares, conforme
oferecimento e horério vigente em cada periodo letivo, resguardado que ndo haja
sobreposicao no horario de aulas semanais do aluno.

Paragrafo Unico. O custo da disciplina ou componente curricular seguira a tabela de valores

aprovada para o semestre letivo vigente, nos cursos de graduacéo.

Art. 3° O PRAD é uma alternativa para o aluno cursar suas pendéncias de estudos e objetiva
oferecer a disciplina ou componente curricular em RRAD (adaptacdo) e/ou RRDP
(Dependéncia), para:

I. favorecer ao académico adaptar-se a organizagdo curricular do curso em que estiver
matriculado, por meio do cumprimento das disciplinas que ainda ndo foram cursadas,
estabelecidas em plano de estudos gerado apGs o aproveitamento de estudos, no ato da
matricula.

I1. possibilitar ao académico cursar disciplinas em que nao obteve a aprovacao;
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CAPITULO Il
DO REGIME DE RECUPERACAO DE ADAPTACAO (RRAD) E DO REGIME DE
RECUPERACAO DE DEPENDENCIA (RRDP)

Art. 4° O RRAD é destinado ao académico do curso de graduagdo da modalidade presencial
ou a distancia da Faculdade INSTED, que:

I. ingressou por meio de transferéncia externa ou mudou de curso no INSTED, e passou por
analise curricular;

I1. trancou a matricula, e ao realizar o destrancamento, havia uma organizacéo curricular em
vigor, diferente daquela em que houve o trancamento;

I1I. cursou disciplinas de periodos letivos anteriores aquele em que estd matriculado.

Art. 5° O RRDP é destinado ao aluno do curso de graduacdo da modalidade presencial ou a
distancia da Faculdade INSTED, que ndo obteve aprovacdo em alguma disciplina ou

componente curricular, por insuficiéncia de nota e/ou de frequéncia.

Art. 6° O NDE - Nucleo Docente Estruturante do curso aprovara os critérios a serem seguidos na

organizacao didatico-pedagdgica das disciplinas ou componentes curriculares do PRAD:

PARAGRAFO UNICO: O cronograma do RRDP e do RRAD deve ser organizado para oferta em 4
(quatro) meses

Art. 7° O Colegiado de Curso aprovarad as disciplinas e componentes curriculares que
comporéo a oferta do PRAD em cada semestre letivo, os professores ministrantes, e os planos

de estudos dos académicos.

Art. 8° O RRAD e 0 RRDP serdo oferecidos em turmas especiais.

8 1° As disciplinas ou componentes curriculares do RRAD ocorrerdo na modalidade online,
funcionando em flexivel para melhor organizagdo do estudante, conforme normas e
cronograma a ser publicado no Edital de Convocacgéo para Requerimento do PRAD e no
Edital de Convocacdo de Matricula no PRAD (anexo 1V), especifico para essa

modalidade:
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I- Nessa modalidade a carga horéria ofertada sera a distancia, com uso do AVA - Ambiente
Virtual de Aprendizagem, e demais recursos disponiveis no NeaD - Nucleo de Educacédo a
Distancia, considerando a organizacdo didatico-pedagdgica da disciplina ou componente
curricular.

Il- os valores e a forma de pagamento referentes a essa oferta serdo publicados no anexo do

Edital de Convocacao para Requerimento do PRAD, no inicio de cada periodo letivo.

8 2° As disciplinas ou componentes curriculares do RRDP serdo na modalidade online,
desenvolvidas no AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem, e acompanhadas pelo
Professor-Tutor.

Paragrafo unico. Os valores e a forma de pagamento referentes a essa oferta seréo
publicados no anexo do Edital de Convocacdo para Requerimento do PRAD, no inicio

de cada periodo letivo.

CAPITULO llI
DO REQUERIMENTO, DA MATRICULA E DA OFERTA DO PRAD

Art. 9° A matricula no PRAD, do RRAD ou do RRDP sera efetuada em disciplina ou

componente curricular ofertados pela modalidade online, respectivamente.

Art. 10° O estudante podera participar do PRAD em até trés (3) disciplinas e/ou componentes
curriculares em cada semestre letivo.

PARAGRAFO UNICO: Casos excepcionais e/ou de necessidade por imperativo de
formatura, serdo deferidos, ou n&o, pela coordenacéo do curso e comunicado ao Colegiado

do mesmo.

Art. 11° A Direcdo Técnica (Dagmar Tavares Viana); Coordenagdo do NeaD (Daniela F.
Viduani Sopran Gil), em consonancia com a Secretaria Académica (Mariana Vera da
Paix&o), Setor Financeiro (Glaucy Stella Garcia), e o Setor de Tecnologia (Evandro Zin),
publicardo no inicio de cada periodo letivo o Edital de Convocacgdo para Requerimento
do PRAD (anexos I, 11, e 111).
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Art. 12° No Edital de Convocacao para Requerimento do PRAD constara a tabela de
precos e as formas de pagamento (anexo Il), a carga horéria das disciplinas, o periodo para

requerimento dos académicos, e 0 cronograma das etapas de cada segmento/setor.

Art. 13° O processo de Requerimento para que o académico interessado requeira o
oferecimento das disciplinas e/ou componentes curriculares pelo PRAD sera exclusivamente

via portal do aluno no AVA (Ambiente Virtual Académico).

Art. 14° Os requerimentos serdo analisados pelo Colegiado e Coordenador de curso, que
definira as ofertas, elaborando o cronograma de cada disciplina ou componente curricular, e

indicando os professores ministrantes.

Art. 15° Os coordenadores de curso informardo, via circular interna (e-mail), a Direcao
Técnica e Coordenacdo do NeaD, as ofertas aprovadas e os dados indicado no artigo 14 deste

Regulamento.

Art. 16° O Edital de Convocacédo de Matricula no PRAD devera ser amplamente divulgado
pela Secretaria Académica e Coordenacao de curso, via mural, site, dentre outros meios de

comunicacdo disponiveis, em todos 0s cursos e turmas.

Art. 17° A Direcdo Técnica e a Coordenacdo do NEaD, consultado o setor Financeiro e por
meio de decisdo administrativa devidamente motivada, pode cancelar a oferta de disciplinas
ou componentes curriculares sempre que, em razdo de numero insuficiente de requerimentos

de matricula, a formacdo da turma tornar-se inviavel.

Art. 18° A Direcdo Técnica e a Coordenacdo do NEaD enviardo as comunicagdes internas

indeferidas aos Coordenadores de Curso, para que 0S mesmos comuniquem aos requerentes.

Art. 19° O académico que requerer matricula em disciplinas ou componentes curriculares no
PRAD, serdo contemplados, prioritariamente:
I. Se estiverem cursando periodos préximos a formatura;

Il. Se ainda néo tiverem cursado a referida disciplina;
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I1l. Se tiverem o0 menor nimero de reprovacdo na referida disciplina.

CAPITULO V
DA APROVAGCAO NAS DISCIPLINAS CURSADAS

Art. 20° O aluno que optar por cursar as disciplinas ou componentes curriculares em RRA
(adaptacdo) ou RRDP (dependéncia) serdo submetidos aos seguintes critérios de avaliagdo
da aprendizagem:

I- a Média Final (MF) semestral sera expressa pela formula: MF = (MEC) + (MP1)/2 =>7,0-
onde MEC ¢ a Nota dos Exercicios de Compreensdo e MPI é a Nota da Prova Institucional
individual presencial;

I1- o académico que ndo realizar a Prova Institucional individual no AVA, ndo pode requerer
uma Prova de Segunda Chamada devido ao prazo que a referida avaliagdo fica disponivel;
I1I- a Nota Final (NF) semestral é gerada ap0s a realizacdo pelo aluno da Prova de Exame, e
expressa pela formula: NF = (MF) + (NE) / 2 => 6,0 - onde MF é a Média Final semestral, e
NE é a Nota da prova de Exame.

IV-a cada verificacdo de aproveitamento € atribuida uma nota expressa em grau numérico
de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), com uma casa decimal de preciséo;

V- caso seja necessario, na geracdo da Média Final (MF) referente ao processamento da
média de fechamento do semestre, ou da Nota Final (NF) que é processada apds a realizacao
da prova de Exame, o sistema é parametrizado para proceder ao arredondamento das notas
para 0 niUmero acima mais préximo, considerando a proximidade do decimal para 0,0 ou 0,5.
VI- sera considerado aprovado o aluno que obtiver na MF ou na NF resultado igual ou

superior a 6,0 (seis);

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR

Art. 21° O professor seré aprovado pelo Colegiado de Curso para ministrar as disciplinas e

componentes curriculares que comporéo a oferta do PRAD em cada semestre letivo.

Art. 22° O docente cumprird as normas deste Regulamento na oferta do PRAD, as orientacoes
do Coordenador de Curso, atendendo a modalidade de oferta definida para a sua demanda,
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e 0 cronograma de cada disciplina ou componente curricular, conforme foi informado aos

alunos matriculados.

Art. 23° As disciplinas ou componentes curriculares do RRAD serdo na modalidade online,
conforme normas aprovadas pelo NDE, e o professor seré orientado pelo Coordenador do
Curso sobre como ocorrera a organizacgdo, e componentes didatico- pedagogicos:

I- o sistema de avaliacdo seguira o disposto no Artigo 20, incisos | a VI deste Regulamento;

I1- o célculo do valor a ser pago pelo académico considerara as especificidades da oferta.

Art. 24° As disciplinas ou componentes curriculares do RRDP serdo na modalidade online, e
0 professor seguira os procedimentos a seguir:

I- elaborar o Plano de Ensino, o cronograma das aulas, preparar e ministrar as aulas e
avaliacdes;

Il- organizar e postar os contetidos e orientagdes no AVA - Ambiente Virtual de
Aprendizagem, conforme definido pelo NDE;

I1I- acompanhar os académicos durante o periodo de oferecimento, tirando ddvidas e
implementando o processo de aprendizagem;

IV- aplicar os critérios de avaliacdo dessa modalidade, disposto no Artigo 20, incisos | a
VI, deste Regulamento;

V- lancar as notas no sistema de registro académico, e a frequéncia, se for o caso;

VI- respeitar e cumprir as demais normas dispostas neste Regulamento e no Regimento
institucional.

VII- o célculo do valor a ser pago pelo académico considerara as especificidades da

oferta.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° As disciplinas de Estagio Supervisionado, Trabalho de Concluséo de Curso, e afins,
nédo se enquadram nos moldes de oferta do PRAD, devendo o aluno reprovado nas mesmas,

cursar novamente no semestre letivo regular.

Art. 26° O PRAD deve ser concluido de acordo com o calendario apresentado para cada
Rua 26 de Agosto, 63, Centro - Campo Grande - MS - CEP 79002-081 - 6732015999 | WhatsApp 67992583521



Insted

disciplina ou componente curricular, devendo os cronogramas serem compativeis com a data

limite de término do semestre letivo de oferecimento.

Art. 27° Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢do Geral, ouvido o

Colegiado de Curso correspondente.
Art. 28° A Direcdo Geral comunicara ao Conselho Superior - CONSUP a respeito da

resolucdo dos casos omissos neste Regulamento na sua reunido ordinaria ou extraordinaria

mais préxima, objetivando avaliar a necessidade de reformulacéo deste Regulamento.
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ANEXO | - Edital de Convocacéo para Requerimento do PRAD

FACULDADE INSTED
EDITAL N° 002/2023-2/SECAC/INSTED

CONVOCAGCAO para os académicos interessados em requerer oferta de disciplinas ou componentes
curriculares no PRAD - Programa de Recuperacdo de Adaptacdo e Dependéncia, aprovado pela
PORTARIA N° 028/CONSUP/2023, nas modalidades do RRAD - Regime de Recuperacdo de
Adaptacdo e/ou do RRDP - Regime de Recuperacdo de Dependéncia, da Faculdade INSTED.

Art. 1° A convocacdo expressa neste Edital, seguira o cronograma indicado a seguir:

Cronograma | Atividade Setor responséavel
2023/2
31/08/2023 Divulgag&o aos alunos do Edital de Convocacdo para | Secretaria Académica
Requerimento do PRAD Coordenador de Curso
01/09/2023 a | Periodo de matricula no PRAD - VIA PORTAL/AVA | Secretaria Académica
05/09/2023
06/09/2023 a | Coordenadores de Curso validam as ofertas, Secretaria Académica
11/09/2023 considerando o nimero de matriculas realizadas em | Coordenador de Curso
cada disciplina ou componente curricular; informam
a Secretaria Académica os oferecimentos
autorizados, para que realizem os procedimentos
cabiveis e comuniquem amplamente aos académicos
e professores de cada curso, os RRDA e RRDP,
deferidos e indeferidos nesta Gltima
etapa de andlise de oferecimento.
11/09/2023 a | Organizagdo da oferta das disciplinas Setor de Tl
17/09/2023 Coordenador de Curso
Professores responsaveis
18/09/2023 Inicio das atividades via portal AVA Professores responsaveis
Alunos
10/12/2023 Entrega dos resultados finais de aprovacao/reprovacdo | Coordenador de Curso
das disciplinas para a secretaria académica Professores responsaveis

Art. 2 Caso haja davidas e necessidade de informagbes complementares os académicos devem
procurar os Coordenadores do Curso de Graduacdo, ou a Secretaria de Controle Académico da
Faculdade INSTED.

Campo Grande-MS, 29 de agosto de 2023.

Mariana Vera da Paixdo
Secretaria Académica INSTED
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ANEXO Il - Tabela de precos por curso de graduacéo e formas de pagamento do PRAD
INSTED FACULDADE INSTED

INSTRUCAO DE SERVIGCO N°001/FINANCEIRO/INSTED/2022 (fl. 1/2)

O setor Financeiro da Faculdade INSTED, divulga nesta Instrucéo de Servico, que ofertas aprovadas
para 0 PRAD - Programa de Recuperacao de Adaptacdo e Dependéncia, para o periodo letivo 2023/2,

serdo regidas pelas seguintes orientagdes:

I- o célculo do valor a ser pago por curso pelos académicos seguirdo critérios determinados pela
Diretoria da Faculdade INSTED;

I1- as disciplinas ou componentes curriculares RRAD - Regime de Recuperacdo de Adaptacdo e
RRDP - Regime de Recuperacdo de Dependéncia serdo na modalidade online e o valor a ser pago
pelo aluno quando houver requerimentos dos académicos para essa oferta, serdo gerados respeitada a
legislacdo em vigor, as especificidades a serem atendidas, a distribuicdo da carga horéaria e 0 nimero

de alunos matriculados.

ANEXO 111 - Tabela de precos por curso de graduacao e formas de pagamento do PRAD
FACULDADE INSTED

INSTRUCAO DE SERVICO N°001/FINANCEIRO/INSTED/2023/1 (fl. 2/2)

Quadro 1. Valor e numero de parcelas a serem pagas pelo académico RRDP/RRAD por

disciplina ou componente curricular (curso de graduacao presencial) — referente ao periodo
letivo 2023/2

Curso Carga Horéria Valor Disciplina Valor Parcela (*)
Administracao 80h R$ 445,00 R$ 111,25
40 h R$ 310,00 R$ 77,50
Ciéncias Contabeis | 80 h R$ 445,00 R$ 111,25
40 h R$ 310,00 R$ 77,50
Direito 80h R$ 665,00 R$ 163,75
40h R$ 335,00 R$ 83,75
Pedagogia 80 h R$ 445,00 R$ 111,25
40 h R$ 310,00 R$ 77,50
TADS 80h R$ 445,00 R$ 111,25
40 h R$ 310,00 R$ 77,50
: . 80 h R$ 445,00 R$ 111,25
Psicologia 40 h R$310,00 R$ 77,50

(*) O valor da disciplina sera dividido em 4 parcelas iguais, conforme demonstrado na tltima
coluna.
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Quadro 2. Valor e nimero de parcelas a serem pagas pelo académico no RRDP/RRAD por
disciplina ou componente curricular (curso de graduacgdo do NeaD) - referente ao periodo

letivo 2023/2

Curso

Carga Horéria

Valor Disciplina

Valor Parcela (*)

Cursos de Gestédo 80 h R$ 185,00 R$ 46,25
40 h - -

Pedagogia e 60 h R$ 185,00 R$ 46,25

Administracéo 50 h R$ 175,00 R$ 43,75

(*) O valor da disciplina sera dividido em 4 parcelas iguais, conforme demonstrado na ultima

coluna

Campo Grande-MS, 29 de agosto de 2023.

Mariana Vera da Paixao
Secretaria Académica INSTED
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Requerimento de oferta de disciplinas ou componentes curriculares no PRAD -
Programa de Recuperacao de Adaptacao e Dependéncia: periodo letivo 2023/2

1lma. Secretaria Académica da Faculdade INSTED

O (a) académico (a) abaixo assinado

Matriculado (a) no curso de Turma

RA Estado Civil: Nascido (a) em: / /
Natural de: UF:
Residente a:

Cidade: UF: CEP:
Celular Whats: (__) Celular2: () Fone Trabalho: (__ )

E-mail de contato:

Vem requerer a VVossa Senhoria, conforme disposto no Regulamento do PRAD - Programa de
Recuperacgdo de Adaptacao e Dependéncia, e no Edital de Convocacgéo para Requerimento do PRAD,
que sejam oferecidas as disciplinas ou componentes curriculares relacionadas a seguir, no periodo

letivo 2023/2, na modalidade assinalada (RRAD - adaptacéo; RDP - dependéncia):

1. ( YRRAD ( )RRDP
2. ( YRRAD ( )RRDP
3. ( YRRAD ( )RRDP

Campo Grande - MS, de de 2023.

Assinatura do (a) Aluno (a)

ANALISE DO REQUERIMENTO: () DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

Dar ciéncia ao (a) académico (a):

Campo Grande - MS, de de 2023.

Coordenador do Curso de.......ccccvvevveeeeeveeenns .. - INSTED
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